導護工作計畫與分配表
屏東縣僑勇國民小學104學年度第一學期導護工作計畫
一、依據：本校校務會議決議之。
二、目標：
(1) 加強導護工作，貫徹各項訓導工作之實施。
(2) 維護學校秩序，防範意外事件發生，切實推行生活教育。
(3) 維持學生上、下學動線順暢，並維護其安全。
三、實施方式：
(1) 學務處負責策劃全校導護工作之推行事宜。
(2) 全校教師均負有對學生導護之職責。
(3) 導護工作由全校教師擔任，依週次輪流實施。
(4) 導護執勤時間為輪到之當週的週一早上七時至週五放學止。
(5) 導護老師在導護移交時，應檢討該週導護成效及有關改進事項，並提交下週導護注意 事項及繼續推行事項。
(6) 輪值導護老師不能執行職務時(如事、病假)，應覓妥代理人，並與生教組聯繫，公差假請於前一日知會生教組，並由職務代理人代行職務。
(7) 導護工作推行時，遇特殊個案應聯絡導師及學務處生教組，妥善處理。
(8) 懷孕之女教師，為顧及其安全，檢附公立醫院之醫師證明或媽媽手冊封面影本，至生教組辦理免除導護輪值，直至產假結束。
(9) 導護工作細項及執勤要領請參閱導護工作分配。
導護值勤時間：
	    時間
星期
	7：00~7：30
	12：30~12：40
	14：10~14：20
	15：00~15：10
	15：50~16：00

	星期一
	全體學生
	一、二年級
	
	
	三、四、五、六年級

	星期二
	全體學生
	
	
	
	全體學生

	星期三
	全體學生
	全體學生
	
	
	

	星期四
	全體學生
	一、二年級
	
	
	三、四、五、六年級

	星期五
	全體學生
	
	一、二年級
	三、四年級
	五、六年級


4、 為提升導護執勤品質，並確保導護老師、志工的自身安全，與學生之交通安全觀念與安全，於每學年第一個月辦理導護值勤要領解說研習。
5、 教師每執行導護工作一週，得於六個月內補休半天。
6、 本計畫經校務會議通過後實施，修正時亦同。
屏東縣僑勇國民小學104學年度第一學期導護工作分配
一、導護工作分配表
	
	總導護
	導護一
	導護二
	導護三
	導護四
	
	總導護
	導護一
	導護二
	導護三
	導護四

	第1 週
	陳春燕
	黃冠翰
	顏英全
	穆榮仁
	吳延鴻
	第12週
	陳瑀希
	楊麗如
	鄭乃慈
	林育苹
	蔡文豪

	第2 週
	李宗儒
	張馨予
	吳瑞雄
	陳怡安
	洪瑞芬
	第13週
	尤承增
	朱昀庭
	林嬪花
	黃  瑛
	張純庸

	第3 週
	林龍玄
	郭欣博
	袁瑞雲
	王智琴
	陳柏宇
	第14週
	盧泇楨
	林咏蓁
	孫至琦
	盧美蘭
	蕭振宏

	第4 週
	游詩菱
	鍾孟潔
	潘怡樺
	范舜真
	朱以軒
	第15週
	顏英全
	穆榮仁
	吳延鴻
	陳春燕
	黃冠翰

	第5 週
	蔡文豪
	陳瑀希
	楊麗如
	鄭乃慈
	林育苹
	第16週
	吳瑞雄
	陳怡安
	洪瑞芬
	李宗儒
	張馨予

	第6 週
	張純庸
	尤承增
	朱昀庭
	林嬪花
	黃  瑛
	第17週
	袁瑞雲
	王智琴
	陳柏宇
	林龍玄
	郭欣博

	第7 週
	蕭振宏
	盧泇楨
	林咏蓁
	孫至琦
	盧美蘭
	第18週
	潘怡樺
	范舜真
	朱以軒
	游詩菱
	鍾孟潔

	第8 週
	黃冠翰
	顏英全
	穆榮仁
	吳延鴻
	陳春燕
	第19週
	楊麗如
	鄭乃慈
	林育苹
	蔡文豪
	陳瑀希

	第9 週
	張馨予
	吳瑞雄
	陳怡安
	洪瑞芬
	李宗儒
	第20週
	朱昀庭
	林嬪花
	黃  瑛
	張純庸
	尤承增

	第10週
	郭欣博
	袁瑞雲
	王智琴
	陳柏宇
	林龍玄
	第21週
	林咏蓁
	孫至琦
	盧美蘭
	蕭振宏
	盧泇楨

	第11週
	鍾孟潔
	潘怡樺
	范舜真
	朱以軒
	游詩菱
	第22週
	
	
	
	
	


二、三項競賽評分
	總導護
	導護一
	導護二
	導護三
	導護四

	整潔
（五、六年級外掃區）
	秩序
	秩序
	整潔
（廁所、樓梯）
	整潔（教室）


三、工作分配說明
各導護老師應於夕會時，針對當日執行情形進行報告、檢討。
總導護：1. 負責上學時間之校園巡視及放學的大門口交通指揮及安全管理。
2. 指揮朝夕會、集合等活動。
3. 於學生朝會時宣導中心德目。
4. 負責週一課間巡視及午間管理。
5. 夕會報告導護工作執行情形。
6. 督導該組導護老師有效執行工作，指揮糾察隊員及分配工作。
7. 填寫導護日誌並記錄工作情形與當週處理之突發狀況。
8. 其他偶發事件之處理。
導護一：1. 負責上學時間及放學時間校門口交通指揮及安全管理。
        2. 負責週二課間巡視及午間管理。
導護二：1. 負責上學時間及放學時間校門口交通指揮及安全管理。
        2. 負責週三課間巡視及午間管理。
導護三：1. 負責上學時間及放學時間活動中心側門交通指揮及安全管理。
2. 負責週四課間巡視及午間管理。
導護四：1. 負責上學時間及放學時間家長接送區交通指揮及安全管理。
        2. 負責汽車接送區後側小門之開、關，並妥善保管鑰匙，隨導護交接進行移交。
3. 負責週五課間巡視及午間管理。
◎林育苹老師負責秩序競賽評分統計、導護義工連絡事宜。
